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100% Förderung mit Bildungsgutschein
über alle Kostenträger möglich
Maßnahmenummer 955-82-20

Fachinstitut für Informatik und Grafikdesign
Storkower Straße 158 . 10407 Berlin

Telefon 030 42020910 . info@figd.de . www.figd.deZertifizierter Bildungsträger

ASSISTENT(IN) FINANZ- &
LOHNBUCHHALTUNG

Grundlagen der Wirtschaftsprozesse in Unternehmen/E-

Business, Arten der Abrechnungen in Klein- und Mittel-

ständischen Unternehmen, IT-gestützte Verwaltung von 

Einnahmen und Ausgaben, Varianten der Jahresabrechnun-

gen, Zeit- und Kostenpläne überwachen, Erstellung/Analyse 

der betriebswirtschaftlichen Bewertungen, Koordinierung 

der Kunden- und Produktdaten in Theorie und Praxis in  

DATEV, Buchführung in Theorie und intensives Praxistraining in  

DATEV, laufende Buchführung, Einnahmen/Ausgaben, Er-

träge/Aufwendungen, Berechnung und Überwachung der 

Personalkosten, Löhne und Gehälter, Möglichkeiten der Ab-

schreibungen, marktgängige Software in der Finanzwirtschaft 

...

Service-Leistungen für wirtschafts- und abrechnungsorien-

tierte Geschäftsprozesse, IT-gestützte Budgetierung und 

Kalkulation, Analyse von Kosten und Kalkulationen, Planen 

benötigter Investitionen, IT-gestützte Kostenüberwachung, 

Kostenkontrollen, Projektcontrolling/Controlling, Wirtschaft-

lichkeitsanalysen (IT-gestützt), Mahn-/Insolvenzwesen, be-

triebliche Steuerlehre, Vertrags-/Arbeitsrecht, Fernabsatzge-

setz, Kosten-Leistungsrechnung, Kostenstellen, Kostenarten, 

fixe und variable Kosten, Berechnung der Kosten eines Pro-

duktes/Services. Umfang und Tiefe der vermittelten Kenntnis-

se sind jeweils vom Zeitrahmen abhängig, der zur Verfügung 

steht.

Frontalunterricht

Während der gesamten Schulungszeit findet der Unterricht 

unter Anleitung eines Spezialisten und Fachdozenten in un-

serem Hause statt, der Ihnen auch während der Projektpha-

sen die gesamte Unterrichtszeit für Fachfragen persönlich zur 

Verfügung steht.

Beratungstermin

Ein persönlicher Beratungstermin ist empfehlenswert, denn 

wir kennen den aktuellen Arbeitsmarkt sowie die Anforde-

rungen an Ihren künftigen Tätigkeitsbereich und beraten Sie 

gern auf dem Weg zu Ihrem Wunschberuf. Gern können 

Sie unter der Rufnummer 030 42020910 einen individuellen 

Termin in unserem Weiterbildungsinstitut vereinbaren.

Über uns (kein Online-Unterricht) So erreichen Sie uns

Rechnungswesen (WiWa) Kalkulation (WiWa)


