100 % Forderung durch den
Aktivierungs- und
Vermittlungsgutschein der
Jobcenter, Arbeitsamter und
anderer Kostentrager

AusschlieBlich Frontalunterricht mit Fachdozenten, kein E-Learning:

Deutsche Sprache

und Office-Grundlagen (ab Deutsch-Level A1/A2)

Fortbildung in Teilzeit, taglich (Montag - Freitag von 09:00 Uhr — 14:15 Uhr)

14.01.2019 - 12.04.2019

Unsere Schulungsinhalte

Intensives Deutsch-Training

Deutsch im Berufsalltag

Orthografie, Grammatik, Satztechnik ...

Mindliche Kommunikation in deutscher Sprache im Berufsalltag
Formulierungen im Schriftverkehr

Verhalten in Konfliktsituationen in deutschen Unternehmen
Erstellen eigener Bewerbungsunterlagen

Vorstellungsgesprache in deutscher Sprache

Grundlagen in Programmen der Textverarbeitung inkl. deutscher Satztechnik
Grundlagen in Tabellenkalkulationen

und vieles mehr

lhre Voraussetzungen

Deutschkenntnisse mindestens Level A1 bzw. A2

Gern nehmen wir uns fur ein individuelles Gesprach mit lhnen
die entsprechend erforderliche Zeit. Bitte vereinbaren Sie
einen Beratungstermin mit uns. Wir freuen uns auf Sie.
info@figd.de

Telefon 030 . 42020910

Unser Schulungscenter
Fachinstitut fur Informatik und Grafikdesign
Storkower StraBBe 158, 1. Etage

10407 Berlin-Prenzlauer Berg,

direkt am S-Bahnhof Landsberger Allee
www.figd.de



